Avand in vedere derularea in conditii optime a Programului in scoli pentru perioada
2017-2018, in judetul Timig, va solicitdm sa dispuneti ca p4na in data de 6 (sase) a
fiecarei luni (incepem cu 6 noiembrie), sa fie completat si transmis la adresele de
e-mail dana.donos@cijtimis.ro si elena.paun@cijtimis.ro, RAPORTUL AVIZELOR ,
pe care il anexam.

Va rugam ca pentru orice fel de lamuriri sau informatii suplimentare sa ne contactati.

Prin urmare, va rugam ca odata cu Raportul avizelor pentru luna octombrie sa ne
transmiteti si raportul avizelor pentru luna septembrie, pe care le asteptam pana
cel tarziu in data de 6 noiembrie.

Tindnd cont de faptul ca ne aflam la inceputul semestrului | al anului scolar 2017-
2018, in vedere desfasurarii programelor sociale, in conditii optime, alaturat va aducem
la cunostinta indatoririle ce cad in sarcina institutiei dumneavoastra, conform
dispozitiilor legale in vigoare ( pana la aparitia unor noi reglementari), dupad cum
urmeaza:

Documente care trebuie sa fie pastrate de institutiile scolare beneficiare a
ajutorului _comunitar pentru furnizarea laptelui si aceleasi evidente pentru
produsele de panificatie :

- avize de expeditie (de insotire a marfii) privind livrarea produselor lactate, in
original. Acestea trebuie sa fie semnate de institutia scolara care a preluat produsele
lactate si le-a distribuit copiilor si sa contina denumirea completa a produselor lactate.

La nivelul institutiilor scolare, in momentul receptiei, produsele necorespunzatoare ar
trebui retrase/inlocuite chiar in momentul receptiei. Metodologia de receptie cat si
aplicarea uniforma a acesteia in toate institutiile scolare, apartine solicitantului.

- documente comerciale care atesta calitatea produselor si anume, declaratie de
conformitate si/sau certificat de calitate,in original.

- formularele cu evidentei numarului de copii cu frecventa regulata (prezent;
conform catalogului scolar) anexa 8 si a evidentei produselor lactate (consumate)
distribuite copiilor din institutia scolara respectiva completata - anexa 9;

Aceasta evidenta trebuie sa fie pastrata la nivelul fiecarei institufii scolare care a
distribuit produsele lactate copiilor beneficiari si care apare in cererea de aprobare.

Evidenta se poate tine si in format electronic, cu conditia sa fie pusa la dispozitia
inspectorilor APIA.

- afisul, in institutile scolare unde se distribuie produse lactate conform
Regulamentul (CE) nr. 657/2008, trebuie sa existe un afig, in conformitate cu cerintele
minime prevazute in anexa lll a acestui regulament, care va fi amplasat in mod
permanent la intrarea principala a institutiei, intr-un loc vizibil si lizibil. Modelul afigului
privind programul european de distribuire a laptelui in scoli se afla la anexa nr. 10 din
acest ghid.

- Inscrisurile zilnice: proces verbal de returnare/refuz al portiilor deteriorate intocmit
n momentul receptiei produselor lactate, (daca este cazul), procese verbale de predare
a portillor de lapte sau produse lactate catre elevi/pe clase, centralizatoare, alte
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documente ce privesc portile de lapte sau produse lactate distribuite, care au stat la
baza intocmirii anexelor nr. 8 si 9 din acest Ghid;

- actul administrativ de desemnare a persoanei care se ocupa cu receptia,
distributia produselor lactate, conform OUG nr. 96/2002 cu modificarile si completarile
ulterioare.

Persoana desemnata trebuie sa dovedeasca la control, ca detine:

- certificatul care atesta efectuarea instruirii profesionale a personalului privind
insusirea notiunilor fundamentale de igiena;

- dovada analizelor medicale valabile pentru perioada in care persoana desemnata
face receptia si distributia laptelui si a produselor lactate.

Receptia,depozitarea si distributia laptelui si a produselor lactate se face numai de
persoane avand cunostine minime de igiena a produselor agroalimentare sau instruite
in acest sens si avand efectuat controlul medical periodic.

Respingerea cererii de plata in urma efectuarii inspectiei la nivelul institutiilor
scolare beneficiare

Cererea de plata se respinge in urma efectuarii inspectiei in urmatoarele situatji:
- produsele lactate nu sunt utilizate in conformitate cu cerintele regulamentului
european;
- utilizarea sau prezentarea de declaratii sau documente false, incorecte sau
incomplete;
- lipsa evidentelor si documentelor comerciale care atesta furnizarea si consumul
produselor lactate de catre copiii din institutile scolare prevazute in desfasuratorul
atasat cererii de plata.

Diminuarea ajutorul comunitar in urma efectuarii inspectiei la nivelul
institutiilor scolare beneficiare:

- daca pentru o categorie de produs lactat a fost solicitat ajutor comunitar pentru o
cantitate mai mare decat cea consumata;

- In cazul in care nr. de copiii cu frecventa regulata din desfagsuratorul institutiilor
scolare beneficiare este mai mare decat nr. de copiii cu frecventa regulata conform
evidentelor de la nivelul solicitatului (evidenta numarului de elevi - anexa nr. 8, cét si
nr. de evidentei produselor lactate (consumate) distribuite - anexa nr. 9, vor fi
confirmate de prezenta din cataloqul scolar);

- in cazul in care cantitatea de produse lactate consumata per categorie de produs
conform evidentei de la nivelul unei scoli controlate la fata locului este mai mica decat
cantitatea de produse lactate consumata per categorie de produs conform evidentei de
la nivelul solicitantului iar cantitatea din desfasurator este mai mare decat cantitatea de
la nivelul scolii controlate, se va plati cantitatea constatata la nivelul scolii controlate la
fata locului;

- avizele de insotire a laptelui sau produselor lactate au fost emise dupa data de
incepere a distributiei acestora la institutiile de invatamant beneficiare;

- lipsa afisului la nivelul institutiilor scolare sau neconformitatea acestuia. in cazul in
care Tn urma efectuarii inspectiei efectuate de catre inspectorii APIA sau de cétre alte
organisme competente de control, la nivelul anumitor institutii scolare se constata lipsa
afisului (indiferent de perioada) sau nerespectarea cerintele minime prevazute in anexa




Il a Regulamentului (CE) 657/2008, suma solicitata aferenta respectivelor institutii
scolare nu se va acorda,
- alte tipuri de neconformitati.

Pastrarea documentelor justificative

Pentru pastrarea documentelor relevante se poate utiliza atat forma computerizata
cat si cea pe hartie, dar solicitantji trebuie:

- sa se asigure ca pastreaza toate documentele necesare demonstrarii faptului ca
respecta regulile schemei;

- sa se asigure ca documentele pastrate in format electronic pot fi puse la dispozitia
inspectorilor APIA, altor organisme de control si expertilor UE;

- sa se asigure ca documentele in format electronic sau cele pe hartie, sunt pastrate
minimum cinci ani incepand de la sfarsitul anului intocmirii acestora.

Documentele trebuie sa fie pastrate cel putin cinci ani incepand de la sfarsitul
anului intocmirii acestora.

Se va avea in vedere arhivarea tuturor documentelor (originale sau copiile
acestora care contin inscrisa mentiunea *conform cu originalul*) care au legatura
cu obtinerea ajutorului financiar FEGA, separat de alte documente contabile,
comerciale, etc., atat la solicitant, furnizor, cat si la institutiile de invatamant
beneficiare, pentru a fi cat mai operativ controlul ex-post sau controalele
expertilor UE.

Afisul privind programul european de distribuire a laptelui in scoli

in institutiile scolare unde se distribuie produse lactate conform
Regulamentului Comisiei (CE) nr 657/2008, trebuie sa existe un afig, in
conformitate cu cerintele minime prevazute in anexa lll a acestui requlament, care
va fi amplasat in mod permanent la intrarea principala a institutiei, intr-un loc
vizibil si lizibil.

Cerinte minime pentru afisul privind Programul european de distribuire a
laptelui in scoli
- Marimea afigului: A3 sau mai mare
- Litere: 1 cm sau mai mari
- Titlu: Programul european de distribuire a laptelui in scoli

Continut: Cel putin urmatoarea formulare, tindnd seama de categoria
institutiei scolare:

»[Categoria institutiei scolare (de exemplu, gradinita/institutie
prescolara/scoala)] noastra furnizeaza produse lactate subventionate de Uniunea
Europeana in cadrul Programului european de distribuire a laptelui in scoli.”

Se recomanda evidentierea avantajelor nutritionale ale produselor, precum si
includerea unor sfaturi privind nutritia, adresate copiilor.

Amplasare: La intrarea principala a institutiei scolare, intr-un loc in care este
clar vizibil si lizibil.

Modelul afisului privind programul european de distribuire a laptelui in scoli
este prezent la Anexanr. 10 din acest ghid.

ATENTIE !



d)

f)

g)

Afisul trebuie amplasat la intrarea principala pe tot parcursul anului
(permanent), art. 16 din Regulamentul (CE) 657/2008

In cazul in care In urma efectudrii inspectiei efectuate de catre inspectorii
APIA sau de catre alte organisme competente de control, la nivelul anumitor
institutii scolare se constata lipsa afisului sau nerespectarea cerintele minime
prevazute in anexa Illl a Regulamentului (CE) 657/2008, suma solicitata aferenta
respectivelor institutii scolare nu se va acorda.

Documentele care trebuie sa fie pastrate de institutiile de invatamant
beneficiare Programul de incurajare a consumului de fructe in scoli distributia de
mere:

Avizele de insotire privind livrarea merelor. Acestea trebuie sa fie semnate de
reprezentantul institutiei de invatamant care a preluat merele, sa aiba finscrisa
cantitatea de mere furnizata, exprimata in bucati si kg, numarul lotului/soiului/categoriei
din care au fost distribuite merele.

Data intocmirii primului aviz trebuie sa coincida cu data primei zile de distributie a
merelor din perioada cererii de plata, iar aprovizionarea institutilor de invatamant si
distributia merelor trebuie sa se faca in asa fel incat fiecare elev prezent la cursuri sa
primeasca zilnic cate un mar.

in avizele de insotire a merelor, emise de furnizori pentru o perioada scolara
(semestru), trebuie sa fie inscris acelasi numar de lot pentru care s-au emis
buletinele de analiza si certificatele de conformitate.

Persoanele desemnate de directorul institutiei de invatamant pentru a distribui
merele elevilor prezenti la cursuri vor confirma cantitatea si calitatea acestora pe
documentele care insotesc merele, respectiv pe avizele de insotire a merelor prin
semnatura si stampila institutiei de invatamant aplicata pe acestea.

in scopul facilitarii implementarilor contractuale cu privire la retragerea sau
inlocuirea merelor necorespunzatoare, persoanele responsabile cu distributia vor
completa in avize in functie de modul de distributie zilnica, bisaptamanala sau
saptamanala si cantitatea de mere respectiv numarul de bucati si kg care nu a
corespuns din punct de vedere calitativ sau cantitativ.

Persoanele desemnate de directorul institutiei de invatamant pentru a distribui
merele elevilor au obligatia de a sesiza orice diferenta cantitativa sau calitativa
constatata in momentul receptiei.

Daca merele distribuite nu corespund specificatiilor tehnice, reprezentantul
institutiei de invatamant are dreptul sa le respinga, iar furnizorul are obligatia de a
inlocui merele refuzate pe parcursul aceleiasi zile, sau in functie de modul de
distributie bisaptamanal sau saptamanal.

Este necesar ca aceste cantitati sa fie evidentiate avand in vedere faptul ca
avizele stau la baza intocmirii facturilor de catre furnizori, iar evidentele cu merele
consumate si prezenta elevilor la cursuri stau la baza completarii
desfasuratorului cu cantitatile de mere pentru care se solicita ajutorul financiar.

- Evidenta privind numarul de mere consumate din institutia de Tnvatamant
respectiva si evidenta numarului de elevi prezenti la cursuri.



a) Aceste evidente trebuie sa fie pastrate la nivelul fiecarei institutii de invatamant
care a distribuit mere elevilor prezenti la cursuri.

b) Reprezentantji institutilor de invatamant, respectiv persoanele desemnate cu
distributia merelor, au obligativitatea centralizarii si pastrarii Tnscrisurilor zilnice
privind cantitatile de mere distribuite care stau la baza intocmirii anexelor nr. 5 si 6
din versiunea nr. 3.3 a Ghidului solicitantului pentru aceasta schema. Solicitantul trebuie
sa informeze institutiile de invatamant si asupra obligativitatii completarii cu exactitate a
anexelor nr. 5 si 6 doar pentru copii prezenti la cursuri conform catalogului scolar.

c) in institutile de Tnvatamant unde se distribuie fructe conform Regulamentul
Comisiei (CE) nr. 288/2009, si modificat de Regulamentul (UE) nr. 34/2011 al Comisiei,
trebuie sa existe un afis, in conformitate cu cerintele minime prevazute in anexa Ill a
acestui regulament, care va fi amplasat in mod permanent la intrarea principala a
institutiei de invatamant, intr-un loc clar vizibil si lizibil.

- Copii ale buletinelor de analiza privind continutul reziduurilor de pesticide si
metale grele pentru loturile de mere furnizate in perioada cererii de plata.

- Copii ale certificatelor de conformitate emise de
ISCTPVLF conform Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 420/2008,
pentru loturile de mere furnizate in perioada cererii de plata.

- Certificate de calitate sau declaratii de conformitate emise de furnizori pentru
loturile de mere furnizate in perioada cererii de plata.

- Decizia de numire/desemnare a persoanei responsabile cu distributia de mere,
conform Ordinului ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 243/2012, privind
aprobarea Specificatiilor tehnice ale caietelor de sarcini pentru procedurile de
atribuire a contractelor de furnizare a fructelor proaspete in scoli.

Documentele trebuie sa fie pastrate cel putin cinci ani incepand de la sfargitul

anului Tntocmirii acestora.
Pastrarea computerizata a documentelor justificative
Pentru pastrarea documentelor justificative se poate utiliza atat formatul informatizat cat
si formatul fizic, dar solicitantii trebuie sa se asigure ca:

pastreaza toate documentele necesare demonstrarii faptului ca respecta regulile
schemei;

documentele pastrate in format electronic pot fi puse la dispozitia inspectorilor APIA;

documentele trebuie pastrate cel putin 5 ani de la data la care acestea fac referire.

Fata de aspectele mentionate mai sus, va facem cunoscute prevederile Ghidului
solicitantului, versiunea 1.4, Acordarea Ajutorului Comunitar pentru furnizarea Laptelui
in Institutiile Scolare, dupa cum urmeaza: Daca la nivelul unui solicitant al unei institutii
de invatamant, persista acelasi tip _de nerequld trei verificdri_consecutive, se va
suspenda/retrage aprobarea pentru solicitantul respectiv_si/sau_institutia _scolara care
apartine, dupa caz. Pentru institutiile invatamant, prezenta in esantionul de control este
de referints. In cazul retragerii_aprobdrii, solicitantul poate inainta o noud cerere de
aprobare in termen de 6 luni de la primirea notificarii de retragere si dupa efectuarea
unui control detaliat.
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Mentionam ca regulile specificate in Ghidul solicitantului de ajutor comunitar trebuie
respectate cumulativ.

Pentru evita inregistrarea unor abateri privind derularea acestor programe, la
nivelul institutiei pe care o coordonati, in mod respectuos, va solicitam sa aveti in
vedere cele mai sus mentionate.




